TANKONYVRENDELES SZABALYOZASA

Az iskolai tanul6k tankdonyvtdmogatasa megallapitdka az iskolai tankdnyvellatas
megszervezésenek, a tankdnyvrendelés helyi reridgaadalyzata:

Az iskolai tanulok tankonyvtdmogatasa megallapitdaka az iskolai tankdnyvellatas
megszervezésének, a tankdnyvrendelés helyi refdgaabdalyozasa.

A szabalyzat hatalya kiterjed:
- a kozoktatasi intézményre,
- az iskola tanuléira,
- az iskola pedagobgusaira, mas alkalmazottaira,
- az iskola tanuldinak sziileire,
- a tankdnyvellatdsban részt vekiadora, forgalmazora.

A tankdonyvmegrendelés dikészitése, a tankdnyvtdmogatas

1. Alapfogalmak

1. Tankonyv: az a kényv, melyet jogszabalyban megbatidtak szerint tankdonyvvé
nyilvanitottak.

Tankbnyvvé a nyomtatott formaban megjelentetetyyvalektronikus adathordozon (pl.

CD, videokazetta, floppylemez stb.) rogzitett kiaoly (a tovabbiakban egyuitt: kényv),

illetve a digitalis tananyag nyilvanithato.

2. Tart6s tankonyv: az a tankdnyv (szovagmgmeény, atlasz, sz6tér stb.), amely tartalma

és kivitele alapjan alkalmas arra, hogy a tanuliiitbttanévben hasznaljak.

3. Tankdnyv forgalmazoéi tevékenység: a tankdonywlaktankdnyvrendelés teljesitése

keretében tortéheljuttatasa a felhasznalok (iskolak, gikjitanulok) részére.

2. Az alkalmazandé tankdnyvek kivalasztasa
2.1. Az iskolaigazgat6 feladata a tankdnyvvalasatdsapcsolatban

Az iskolaigazgato, illetve a tagintézmény vékeés az altaluk megbizott személyek feladata,
hogy a pedagdgusok szamara hozzaféudettegye a tankdnyvjegyzeéket, valamint a
tankdnyvnek nyilvanitott egyéb kdnyveket, segédiete

Az iskolaigazgato biztositja az intézményen belit] Aogy a pedagdgusok az internetet is
igénybe vegyék a tankdnyvkinalat megismerése adljab



2.2. A pedagogusok feladata a tankdnyvvalaszt&sgeaisolatban

A pedagogusok az iskolaigazgat6 és a tagintézméngtk altal rendelkezésiikre bocséatott
tankonyvjegyzeék, valamint tankényvnek nyilvanitettyéb kényvek, segédletek listai, illetve
egyéb informacioforras alapjan kivalasztjak a tegtanként az alkalmazando tankényveket,
egyéb segédleteket.

A pedagogusok a tankodnyvvalasztassal kapcsolat@siataikat az alabbiak figyelembe
vételével végzik:

- szakmai, valamint

- anyagi, koltségvetési szempontok,

- annak mérlegelése, hogy adott tankényv egy tanbekil nem valtoztathatdé meg.

Szakmai szempontok figyelembe vétele

A pedagdgus joga és egyben kotelessége, hogy ataskintézmény nevelési programjahoz,
valamint a helyi tantervhez igazodva tegyen javaskz alkalmazando tankényvekre.
Amennyiben egy tantargyat tobb pedagogus is takkor a pedagogusok altal létrehozott
szakmai munkak6zdsség hatarozza meg, mely tankkgrélnek alkalmazasra.

Anyagi, koltségvetési szempontok figyelembe vétele

A pedagogus nem valaszthat olyan tankdnyvet, areklyigénybevétele az iskolai
tankdnyvrendelés és tankdnyvellatas rendje szeent biztosithatdé valamennyi tanulonak. A
pedagogus — a migég, tipus és ar megjeldlése nélkil — felszerebszdyzését kérheti a
tanulotol, amely nélkulozhetetlen az altala tartamorai foglalkozason valé részvételhez,
illetve a tanitott tananyag elsajatitasahoz, éshana tandrai foglalkozason egyidkgg
minden tanulénak rendszeresen alkalmaznia kell.

A valasztott tankdnyv megvaltoztathatatlansaganaki§yelembe vétele

Tanitdsi év kozben a megtevtankonyvek, tanulményi segédletek, taneszk6zoks ma
felszerelések beszerzésere vonatkozo dontés ndortedthatd meg, ha az a s#ilfizetési
kotelezettségével jarna.

A pedagbgus az altala javasolt tankonydekrsegédletekil tajékoztatia a szakmai
munkakdzodsséget.

2.3. A szakmai munkakodzosségek feladata a tankilagztassal kapcsolatban

A szakmai munkakozosség feladata, hogy az addtirtarat tanitdé pedagogusok véleményét
figyelembe véve meghatdrozza az alkalmazandd tawkdéin segédletek korét. Bls
evfolyamon, majd felmehrendszerben egységesiti a tagintézmeények kozatkakmazando
tankonyveket.

A szakmai munkakozosségnek is figyelembe kell wenm@iz anyagi, koltségvetési
szempontokat is.

A szakmai munkakozdsség az Aaltala javasolt tankekly segédletekil tdjékoztatja a
szakmai munkak6zdsség tagjait.



3. A tankonyvrendelés elkészitése

Az iskolaigazgat6 illetve a tagintézmény véket tankonyvrendelés @iészitési feladatai
soran a kovetkéztevekenységeket latja el:

- Osszeghijti a tankdnyvhasznalatra vonatkoz6 javaslatokat,

- 0sszeallitja a javasolt tankényv csomagokat,

- a tankonyvjegyzékben nem szetepbnyvekkel kapcsolatban megszerzi az érintett

szervezetek egyetértését,

- kikéri az érintett szervezetek vélemeényét,

- 0sszeallitja a tankbnyv megrendelési javaslatot.

3.1. A tankdnyvhasznalatra vonatkoz0 javaslatokeipgjtése

Az iskolaigazgatd - a tankdnyvrendelésskélszitése érdekében -, fogadja a szakmai
munkakozodsségek tankdonyvekre, segédletekre vorajkuaslatait.

3.2. Tankdnyvcsomagok 0sszeallitdsa

A javaslatok alapjan tervezetet készit évfolyamaonk#életve indokolt esetben — ha a helyi
tanterv alapjan eltértantargyak oktatasa folyik — évfolyamokon, illetsztalyokon belli
csoportonként arrdl, hogy milyen tankonyvek, segiald kertilnek alkalmazéasra.
A tervezetben feltiintetésre kerllnek a tankdnyseggdanyagok

- azonosito adatai (szama, neve)

- a forgalmazoja,

- fogyasztéi ara, valamint

- utalas arra, hogy szerepel —e a tankdnyvjegyaekbgy sem.

A listdk alapjan el kell késziteni, hogy egy-egykanyvcsomag varhatéan mennyibe fog
kerdini.

3.3. A tankdnyvjegyzékben nem széregikonyvekkel kapcsolatos egyetértés kialakitasa

A tankonyvjegyzékben nem szerépbnkonyvekkel kapcsolatban at kell tekinteni, hagy
tankdnyv fogyasztoi ara nem jelent-e nagy terhet
- a szubkre, valamint
- az iskolai koltségvetés szamara, a kotelemkonyvelldtds miatt ra haruld
kiadasok miatt.

A tankoényvjegyzékben nem szeréptankonyvekkel kapcsolatban az igazgatd és a
tagintézmény vezék a végleges tankdnyvjegyzék dsszeallitdsat megeh kérik
- elész6r a szakmai munkak6zdsség egyetértését, majd:
- annak egyetértése esetén az iskolaszék,
- az iskolai szilli szervezet (k6zOsseg) és az iskolai diakdnkormeinyz
egyetértését.



Az igazgat6 és a tagintézmény vékea fenti szervezetek tankdnyvjegyzéken nem szérepl
tankdnyvekkel val6 egyetértését - az érintettekadat is tartalmazo - irasos dokumentumban
medbrzi, és csatolja a tankdnyv megrendelési javaskatho

Ha a szakmai kozOsség, a korabbi javaslatat megv¥atta mégsem ért egyet a
tankdnyvjegyzéken nem szeréplankdonyv végleges tankényvjegyzékre valo felvételle
akkor javaslatot tesz mas tankdnyvre.

Az iskolaigazgaté és a tagintézmeény véketekkor a mar maodositott, a szakmai
munkakozosség egyetértésével rendélkgmvaslatot terjeszti az iskolai saillszervezet
(kb6zOsséq) eés az iskolai diakonkormanyzat elé.

Az elobb felsorolt szervezetekdtt indokolni kell a szakmai munkak6zosség képvigeiek,
hogy miért valasztottak a tankdnyvjegyzékben nereregh tankonyvet. Tajékoztatasul
kozadlni kell a tankdnyvjegyzéken szergplasonlo tankdnyvek arait is.

Ha az iskolaszék, illetve ennek hidnyaban az isksllbi szervezet és az iskolai
didkonkormanyzat egylttes egyetértését nem adjanadnyvjegyzéken nem szerépl
tankbnyv végleges tankonyvjegyzékben valé szerefgsihez, az igazgatd egyeztetést
kezdeményez a szakmai munkak6z0sseg es az egyetemé ado szervek kozott.

Ha az egyeztetés eredményre vezet, akkor az igkalgatdé annak megfeteln médositja a
tankdnyv megrendelési javaslatot.

Ha az egyeztetés nem vezet eredményre, mert amiiskoib szervezet és az iskolai
didkonkormanyzat nem adja egyetértését valamelhkotarvjegyzéken nem szerépl
tankdnyv megrendelésre vald felvétéléraz iskolaigazgato torli a tankdnyv megrendelési
javaslatrdl a tankoényvet és felkéri a pedagogusaketve a szakmai munkakézdsséget mas
tankényv valasztaséra.

3.4. A tankdnyv megrendelési javaslat véleméngsztet

Az el6z6 szempontok alapjan 6sszeallitott tankdnyv megiésdmvaslatot az iskolaigazgato
€s a tagintézmény vesktvéleményeztetik
- az iskolai szl szervezettel (koz6sséggel) és az iskolai diakinkayzattal.

Az iskolaigazgatd és a tagintézmény véked véleményeket irott formaban szerzi meg. A
véleményeket attekintik, s indokolt esetben a szkmmunkaktzosséget, illetve a
pedagogusokat tajekoztatjak a véleménglekrEzt koveten lehebséget adnak az
érintetteknek arra, hogy a korabbi javaslatukatwakgztassak.

Az iskolaigazgatd mérlegeli az Uj javaslatokat, anddnt arrél, hogy korrigalja-e a tankdnyv
megrendelési javaslatot. Dontéslérrtesiti az érintetteket.

Amennyiben a javaslatban mddositast végez, moédoaityaltozassal érintett évfolyamok,
csoportok tankdnyvcsomag 0sszedllitasat.

Ezt koveten gondoskodik a szikséges feladatok ismételt asabl, az egyetértés
megszerzesér (akkor, ha a tankdnyv nem szerepel a tankdny\gékgen), illetve a tankdnyv
megrendelési javaslat véleményeztet@ser

A szervezetek altal adott véleményeket a tankonggrendelési javaslat mellett néegi.



3.5. A tankdényv megrendelési javaslat 6sszeallitasa

Az igazgat6 gondoskodik arrol, hogy évfolyamonkéazen belll ha indokolt osztalyonként,
csoportonként rendelkezésre alljon az érintettvekeregyetértéset elnyervélemeényezett
tankdnyvcsomag.

Ez a lista képezi alapjat az egyes tankonyvekkgicéalatos mennyiségi szikséglet
felméréseének.

4. A kedvezményekre vonatkozo igények felmérése

Az iskolaigazgatd tankdnyvkedvezmények felmérékidatainak ellatasara a tagintézmeény
vezebket bizza meg.

A feleléssbk megszervezik a tanuldk, illetve a kil tankbényvcsomagokrél valo
tajékoztatasat.
A tajékoztatast ugy kell megszervezni, hogy az kellektl az iskola részeére visszaérkezzen
az az informacio, hogy a tanulé szamara 6sszdéli@okonyvcsomaghol

- mely kényveket kivanja megvasarolni,

- mely konyveket kivan hasznélt konyvként megvaisérilletve

- mely konyvek tekintetében kdnyvet kdlcséndzni,

- mely konyvekre nem tart igényt, mivel rendelkezele.
A tajékoztatas mellett gondoskodnak arrdl, hogyamukdk, illetve a szileik tajekoztatast
kapjanak a tankdonyv kedvezmények rendssérér

A tankdnyvkedvezmeények iranti igények felmérése
- miden évnovember 15-énataridig torténik azoknal a tanuldknal, akik a hatérid
idopontja ebtt 15 nappal az iskola tanuldi,
- az iskolaba beléplj osztalyok tanuldi esetében a beiratkozas ngpjgtenik.

A tankonyvekkel és a tankonyvkedvezményekkel kapts® igények felmérését célsizer
egyszerre megoldani.

Az iskoldban tanuldi jogviszonnyal mar rendefiketankonyvkedvezményei iranti igények
felmérési rendje

A tankdnyvkedvezményekkel kapcsolatos igénybejékeipontja minden émovember 15-
e. Az igény bejelentési hatasielstt legalabb 15 nappal a fetsibk gondoskodnak arrél, hogy
a tanuld, kiskoru tanulé esetében a &Ziidsbeli tajékoztatast kapjon az igény bejelentési
hataridrél, valamint

- az igénybe vehétnormativ kedvezményekr és a normativ kedvezményen tul is

igénybe vehét kedvezményekil, ha az iskola allapitott meg ilyen kedvezmeényeket

- arrél, hogy a kedvezményeket mely formanyomtageariehet benyujtani,

- arrol, hogy milyen okmanyokat kell bemutatni.
Az iskola altal meghatarozott, normativ kedvezméngdi kedvezményekit az iskola — a
helyben szokasos modon — hirdetményben teszi kidzmgmativ kedvezményen tali tovabbi
kedvezmények korét, feltételeit, az igényjogosgitggazolasanak formajat, és az igénylés
elbiralasanak elveit.



A felel6sok gondoskodnak arrdl, hogy a szikséges formarateértyok rendelkezeésre
alljanak, hogy az igén§k a nyomtatvanyokhoz hozzajussanak.

A felelosok dsszedijtik a beérke# igényeket.

Az iskolaba belép Uj osztalyok tanuldi tankdnyvkedvezmény irantinygének felmeéresi
rendje

A tankdnyv kedvezményekkel kapcsolatos igénybefjéteibpontja a beiratkozas napja. Az
igény-bejelentési hataibdelstt legalabb 15 nappah felebstk gondoskodnak arrol, hogy a
tanuld, kiskord tanul6 esetében a #zidasbeli tajékoztatast kapjon az igény-bejelentési
hataridrol, valamint

- az igénybe vehétnormativ kedvezményelly és arrol, hogy az iskola a normativ

kedvezmeényen tul is allapithat meg kedvezményt,

- arrél, hogy a kedvezményeket mely formanyomtageariehet benyujtani,

- arrol, hogy milyen okmanyokat kell bemutatni.
irasbeli tajékoztaté és formanyomtatvany megkiildége 6vodaknak az iskola koteles
gyerekek létszamanak megfékeh.

Az igények attekintése alaki és tartalmi szempdontbd

Az igényeket azok atvételekor elt@izni kell alaki és tartalmi szempontbol. Hianyagkés
esetében segiteni kell a kitdltésben.

Az igények éatvételekor ellénzni kell, hogy a szikséges dokumentumokat az yigén
bemutatta-e, s az azokon szebt&phegfelelnek-e a kedvezmény nyujtasi feltételeknek

Ha a dokumentumok bemutatasra kerultek, és megfelklbizonyultak, akkor az igénylésen
az iskolaigazgato, illetve az altala felhatalmasatmeélyek e tényt rogzitik.

Azok az igények, melyekhez a dokumentumokat nematt@lt be, vagy azok nem feleltek
meg a feltételeknek, rogziteni kell ezt a ténygzekat tényleges igényként kezelni nem lehet.

5. A kedvezményekre érkezett igények Osszesitése

Az igazgaté a kedvezményekre érkezett igények 6figsével a tagintézmény vedadt
bizza meg.

A felelésok a kedvezményekre érkezett igényekétzirnovember 15-hataridre beérkezett
igények alapjan osszesitik.

A normativ kedvezményre valo6 igény 6sszesitése
A normativ kedvezményre valo igény 6sszesitésensardisszesitést az aldbbi rendben kell
végezni:

- osztalyok szerinti 8sszesités,

- évfolyamonkeénti 6sszesités.

Az osztalyonkénti 6sszesités — az osztaly megneegeé— tartalmazza:



- a tanulok
- nevét,
- lakcimét,
- a szubk (gondviseb)
- nevét,
- lakcimét,
- a normativ kedvezmeényre jogosito feltételt,
- a tanuld altal igényelt tankdnyvcsomag 0sszegét,
- Osszesitést arra, hogy
- a kedvezmény hany tanulét érint,
- mennyi a kedvezményezett tankbnyvcsomagok dssze

Az évfolyamonkénti 6sszesités tartalmazza:
- az évfolyam megjeldléssel az egyes osztalyokratkmz6 0sszesitett adatokat, azaz
- az érintett tanuldlétszamot,
- az osztalyonkénti 6sszesitett tankdnyvcsomagek &,
- iskolai szintre 6sszesitve
- az érintett tanuldlétszamot,
- a kedvezménnyel érintett tankdnyvcsomagytékét.

A normativ kedvezményen tali kedvezményre val§ igesrzesitése, abban az esetben, ha az
iskola a normativ kedvezmeényen tul is allapit mezty&zmeényt

A normativ kedvezmeényen tuli kedvezményekre vaéiygosszesitése soran az ¢sszesitést az
alabbi rendben kell végezni:

- osztalyok szerinti 6sszesités,

- évfolyamonkeénti 6sszesités.

Az osztalyonkénti 6sszesités — az osztaly megneegeé— tartalmazza:
- a tanulok
- nevét,
- lakcimét,
- a szubk (gondviseb)
- nevét,
- lakcimét,
- a normativ kedvezményen tuli kedvezményre jagdsitételt,
- a tanulé tankdnyvcsomag 6sszegeét,
- Osszesitést, hogy
- a kedvezmény hany tanulét érint,
- mennyi a tankényvcsomagok 6sszértéke.

Az évfolyamonkénti dsszesités tartalmazza:
- az évfolyam megjeldléssel az egyes osztalyokratkmz6 0sszesitett adatokat, azaz
- az érintett tanuldlétszamot,
- az osztalyonkénti 6sszesitett tankonyvcsomagek &,
- iskolai szintre 6sszesitve



- az érintett tanuldlétszamot,
- a kedvezménnyel érintett tankdnyvcsomagytékét.

6. A kedvezmeényekre érkezett igények teljesitégheségeinek attekintése

A kedvezmeényekre érkezett igények teljesitési ltidegjeinek attekintése a tankdnyvellatas
kiemelt feladata.

A nevebtestileti dontés 8készitése céljabél az iskolaigazgatd javaslatotzikéa
rendelkezésre allé tankdnyvtamogatas felhasznalasar

A tankbnyvtamogatas felhasznalasaval kapcsolathagaagato javaslata tartalmazza:
- a normativ kedvezményre jogosultak 6sszesgéttyeit, valamint
- a normativ kedvezmény korén Kkivil6ekedvezményekre érkezett Osszesitett
igényeket,
- javaslatokat az igények kielégitésére vonatkozoan

Az igazgato a tdjekoztatas soran ismerteti
- az intézményt megilléttankonyvtdmogatas 6sszegét,
- a tankényvtamogatas 0sszegjért az 6sszeget, mellb
- a normativ kedvezményre jogosultak tankonyv kéadfinanszirozhatéak,
- a normativ kedvezmeény korébe nem tartozé kedveyekéadhatdak.

Az igazgat6 a teljesiteddgények, valamint a tankdnyvtamogatas kotott (kday allomanyt
noveb konyvbeszerzése), valamint szabad felhasznalasze rékozotti egyensuly
megteremtésével allitja 6ssze javaslatat.

Ha az igazgat6 ugy latja, hogy lesznek olyan igknyeelyek teljesitésér az iskola az
iskolai tankényvtamogatas rendszerében varhatéamtnd gondoskodni, november 30-aig
kezdeményezi a tankonyv— és tanszerellatas tans@yetia megallapitasat a fenntartonal.

7. Az eérintett szervek tdjékoztatasa a kedvezmények benyujtott igényekrél és a
tankdnyvtamogatas dsszegét

Az iskolaigazgatd és a tagintézmény véked kedvezményekre benyujtott igényikés a
tankdnyvtamogatas dsszegjaninden éwnovember 30-aigajékoztatja

- a nevebtestuiletet,

- az iskolai szidli szervezetet, valamint a diakbnkormanyzatot.

Az iskolaigazgaté tajékoztatast ad arrdl is, hadkezényezte a tankdnyv- és tanszerellatas

tamogatasanak megallapitasat a helyi dnkormanyizakagkoztatasa kiterjed a tamogatas
iranti igény nagysagrendjére is.



8. A tankonyvtamogatas méodjanak meghatarozasa

A tankdnyvtamogatas maédjardl a nestektilet minden édecember 15-éigont.

Az igazgatd és a tagintézmeény véketr nevebtestilet dontésének éslegitése céljabol a
nevebtestlilet rendelkezésére bocséatja a kedvezményekiatkozd igények osztalyonkeénti,
és iskolai szintre elkészitett 0sszesitését, valaazt a felmérést, mely tartalmazza, a tanuldk
0j tankonyv, hasznalt tankonyv, valamint tankdngickonzési igényét.

A tankonyvtdmogatas modjanak meghatarozésakor eldtestilet szaméara rendelkezésre
kell bocsatani a korabbi bel@gvfolyamok tankdnyv és kedvezmény iranti igényeatamint

a varhato létszam adatokat. A rendelkezésre dibdrméciok alapjan a neukstiletnek meg
kell becsulnie a belépévfolyammal kapcsolatos tamogatasi igényeket. &zak igényeket is
figyelembe kell vennie a mar ténylegesen nyilvaotaigények mellett.

A nevebtestlilet a tankdnyvtdmogatas maédjat irasban igtiogz
A nevebtestilet az osztalghokok bevonasaval értesiti a tankényvtamogatas andidpz
érintett tanulokat, kiskoru tanul6 esetén a &zl

A nevebtestillet a tankényvtamogatas maédjanak meghatark@asatankényvcsomagokhoz
igazodva meghatarozza, hogy mely tankényveket milyeéldanyszamban kivanja
megvasarolni:

- aziskolai kdnyvtar szamara, illetve

- az igénybknek ingyenes tankdnyvellatasként.

9. A tankdnyvmegrendelés ¢sszedllitasa

Az iskolaigazgatd és a tagintézmeény véketgondoskodnak a tankényvmegrendelés
Osszeallitdsardl. Az 6sszeallitas soran figyelekatlevenni:
- atanuldk, szidk altal jelzett 0j tankdnyv igényeket,
- az iskolai tankonyvtamogatas felhasznalasi modeghatarozdsa alapjan
megvasarolando tovabbi konyveket,
- az iskolaba beléplj osztalyok tanuléinak varhatd, becsult [étszamat

A tankdnyvmegrendelés osszeallitasanak hataridiejgéen évfebruar 15-e.

A tankdnyvmegrendelés Osszeallitasanak véglegesébd a rendelést ismételten at kell
tekinteni abbdl a szempontbdl, hogy a tankdnyvrirsdalapjan az iskola minden tanuldja
részeére biztositani tudja-e a tankényvhoz jutéstésiégét:

- Uj tankdnyv vasarlasaval,

- tankdnyvtamogatassal,- a konyv iskola altali ndg@rlasaval és a tanulé szamara

tortérd ingyenes atadassal,

- tankonyv kdlcsdnzéssel — a konyvtari allomanybol

- tankdnyv napkozis, illetve tanulészobai hozzédéwel.



10. A kdlcsondzhet konyvek jegyzékének kozzététele

Az iskolaigazgato és a tagintézmény vékegondoskodnak arrol, hogy minden jéwius 10-
ig kozzétételre kerlljenek azoknak

- a tankbnyveknek,

- az ajanlott és koteléolvasmanyoknak
a jegyzéke, melyeket az iskola konyvtarabdl a aklkdlcsondzhetnek.

A kozzétételsl a helyben szokasos modon, legaldbb az iskolaijgdgon vald hirdetmény
megjelenésével kell gondoskodni.

A tankonyvellatas rendje

1. Az iskolai tankonyvellatas rendjére vonatkozé dités

Az iskolai tankonyvellatas rendjében kell meghatéroa tankdnyvellatasi feladatok
végrehajtasat.

A tankdnyvellatas rendjék évente a nevétestilet dont.

Az iskolaigazgato dontéséiészit es vegrehajtod tevékenységet vegez.

A nevebtestilet a tovabbiakban szabdlyozottak figyelemééelgvel koteles meghozni
dontéset.

2. A tankonyv elldtdsban kozrenikddok kijelolése

Az iskolai tankdnyvellatas rendjében a nétestilet és az igazgaté meghatarozza azt, hogy a
tankonyvellatasban kiknek és hogyan kell részt widan
- meghatarozasra kertilnek a fétgik,
- tankonyv értékesitési feladatok ellatasa esetélmaghatarozzak a tankonyv-
értékesitésben kozréikddo személyt (személyeket).

Az iskolaigazgatdé a newudbstileti dontés alapjan gondoskodik arrél, hogy éantett
szemeélyek tényleges kijelolése €és megbizasa meégjént

3. Az iskolai tankdnyvellatas keretében ellatandéeladatok

Az iskolai tankonyvellatds keretében biztositanill,kéhogy az iskolaban alkalmazott
tankdnyvek az egész tanitasi év soran az iskolddareszere megvasarolhatéak legyenek.

Az iskolai tankdnyvellatas keretében a tanuldé &dnlonként legfeljebb keitalkalommal
jogosult a tankdnyvjegyzékben szerfepron megvasarolni ugyanazt a tankonyvet. Masodik
alkalommal a tanul6 e jogaval akkor élhet, ha akdagv hasznalhatatlanna valt,
megsemmistilt, elveszett, feltéve, hogy nem terbedindékossag ezek bekbvetkeztében, és
azt az iskola igazolja.

Ha a tanulo iskolat valt — az e tédélykiallitott iskolai igazolas felmutatasaval — ag U
iskolaban alkalmazott tankdnyvet a tankonyvjegyeekszered aron jogosult megvasarolni.



Az iskolai tankdnyvellatas soran el kell 1atni avktkes feladatokat:
- tankényv beszerzése,
- tankdnyv tanuldékhoz valo eljuttatasa.

Az iskolai tankonyvellatasi feladatok ellathatoak:
- csak az iskola kozrelikodésével,
- az iskola részvételével és az iskolan kivili gzeetek bevonasaval.

Felebsségi szabalyok:
- a tankonyvellatas zavartalan megszervezésééidkala felel — fuggetlentl attél, hogy a
feladatokat, vagy azok egy részét a tankonyvforgatimak atadja-e vagy sem.

A tankonyvellatasi feladatok végrehajtasa

Az iskola tankdnyvellatas feladatainak végrehajasalabbiak szerint térténhet:
- csak az iskola végzi a tankonyvellatés feladatavégrehajtasat,
- az iskola nem, vagy csak részben latja el adiaykellatasi feladatait.

Az iskolaigazgatonak év végestljavaslatot kell tennie a korabbi évek tapastaalalapjan,
hogy a tankdnyvellatasi feladatokat a kovetkézben hogyan lenne célsizenegoldania.
A kidolgozott javaslatot célszieaz iskolaigazgatonakdetesen véleményeztetnie:

- a neveitestilettel,

- az iskolaszékkel (iskolaszék hianyaban az iskelaibi szervezettel, illetve a
diakdnkormanyzattal.)
Az érintettek vélemeényét figyelembe véve az islgdagatd atgondolja a korabbi javaslatat,
indokolt esetben médositja azt.

A nevebtestilet a tankonyvellatds rendjében hatarozza emtghogy az iskola milyen
feladatokat lat el a tankényvellatas megszervegésan.

4. Tankonyvellatasi szerédés kotése

Az iskolaigazgatd és a tagintézmény véketn tankonyvellatdsi szefdés megkotése
erdekében - éketesen, a neuikstileti dontés étt - tajékozddik a tankdnyvforgalmazokrol,
megkeresi azokat, melyek garantaljak azt, hogynkdiayvek az iskola &ltal meghatarozott
idépontban a tanévkezdéskor rendelkezésre éallnakyellaogy az év kdzben jelentkez
igényeket is zokkeimentesen kielégitik.

Az iskolaigazgatd javaslatot tesz a néwestilet szamara a megféleek tartott
tankdnyvforgalmazokrol, az altaluk vallalt sz&desi feltételeksl.

A nevebtestilet dont arrél, hogy az iskola a tankdnyvalideladatainak végrehajtasara mely
tankényvforgalmazoval, illetve tankonyvforgalmazakkmilyen targykort eérirdten kot
megallapodast, azaz tankdnyvellatasi sadézt.

A tankonyvellatasi szeézlést minden év februar utols6 munkanapjaig kell kiieg, illetve
szlikség szerint médositani.



Szergdéskotés étti feladatok

A tankonyvellatasi szeézlés ebtt
- ellervrizni kell, hogy az érintett forgalmazo rendelkeeila kiadotol kapott igazolas
alapjan a tankdnyv forgalmazasanak jogaval,
- az iskolaigazgatonak, illetve megbizottjainak kedl szereznie az iskolai sill
szervezet (k6z6sség) egyetértesét.

A szerddés tervezet tartalmi ellérnzése

A tankonyvellatdsi szeédés megkotése @t ellerdrizni kell, hogy az tartalmazza-e a
jogszabalyban meghatarozott kotéleéartalmi elemeket:

- az iskola nevét, székhelyét, OM azonosit6 szamat;

- a tankodnyvforgalmazé azonositdo adatait (név, dmgkhely, addészam, bankszamlaszam,
képviseb neve, a Tankdnyves Vallalkozok Orszagos Testidgdt&ddszamai,);

- azt a tanévet (tanéveket), amelyekre a $téz szol,

- az iskolai tankonyvellatas megszervezésének helydskolai nikddés kereteit;

- annak a szemeélynek a nevét, aki a tankonyvforgadm illetve az iskola részira
tankonyvellatas végrehajtasaeért felel;

- szilkség esetén a hasznalt tankonyvek visszaasgadl és forgalmazasaval kapcsolatos
feladatmegosztast;

- az ebzetes megallapodast az iskola legalacsonyabb éf@ya beléptanuldk ellatasara.

Az igazgatd és a tagintézmény vékeegylttesen gondoskodnak arrdl, hogy minden, az
iskolai tankonyvelldtdsban forgalmazoként meghatism kerllt forgalmazoval a fent
meghatarozott hatarnapig a tankonyvellatasi $oés megkotésre keriljon. A szédes
hianyaban a tankonyvellatasi feladatokat a forgatwal nem lehet ellatatni.

A tankonyvellatasi szefdésre vonatkoz6 egyeb szabalyok

Tankonyvellatasi szebrest lehet toébb évre is kotni.
A tankonyvellatasi szeérlésben lehéség szerint tobb évre e ne keriljon konkrét
megrendelési darabszam meghatarozasra, mivel egé&syigények jeletsen valtozhatnak
az évek soran.
A tankodnyvellatasi szeérésben a kotelézelemeken tal mas teriiletre vonatozoan is ki lehet
térni.
A tankonyvellatasi szeézlést az iskola nevében az iskolaigazgato irjamaigel 6 képviseli
az iskolat.
A tankonyvellatasi szeérésben indokolt meghatarozni az érintett tankényvek

- pontos nevét, azonositd szamat, kiadasi évét,

- fogyaszto arat.
A tankodnyvellatasi szeérésben javasolt kitérni arra is, hogy a tankdonwpéd
megszervezése soran milyen feladatokat vallal &olds s melyeket kell ellatni a
forgalmazonak.



5. Adatszolgaltatas a tankdnyvforgalmazo részére

Az iskola gondoskodik arrél, hogy valamennyi tankéforgalmazo részére a jogszabalyban
meghatarozott adatszolgaltatast biztositsa.

Az iskola a kotele adatszolgaltatas keretében a tankdnyvforgalmazatedja a tanulok
kovetked adatait:

- tanul6 neve,

- didkigazolvany szama,

- diakigazolvany hianyaban a tanul6é anyja neve gxlletési ideje,

- az iskolai tankonyvellatas keretében megvasdewikonyvek, illetve a vételéhez
kapott tamogatas 6sszege.
Ha az iskola a tankdnyvek vasarlasahoz pénzbengatdst biztosit a tanuld részéreerr
ertesitést kuld a tankdnyvforgalmazonak.

6. Tankonyv értékesitési feladatok
A tankonyv értékesitési feladatok ellatdsa az eskoékzrentikddésével torténik.

Ha az iskola a tankonyvelldtdsi sz@miésben vallalta, hogy a tankdnyveket a
tankonyvforgalmazotol értékesitésre atveszi és nkotayvforgalmazd nevében értékesiti
azokat, akkor koteles arrdl gondoskodni, hogy &&késités feltételei fennalljanak.

6.1. Az értékesités feltételeinek biztositasa

Az értékesités feltételeiként gondoskodni kell:
- az atvett kdnyvek biztonsagos tarolészési feltételeinek biztositasaral,
- a konyv értékesitési helyének biztositasarélz anagfeled helyiség rendelkezésre
bocsatasarol,
- a szUbk, tanulok értesitésélr az értekesités dphontjaval és helyszinével
kapcsolatban.

A tankonyvek biztonsagos tarolagizesi feltételeinek biztositasa

Az iskolaigazgatdé és a tagintézmény vékegjondoskodnak arrdl, hogy a tankényvek az
iskolan belul biztonsagos helyéreésre keriljenek.

A tankdnyvek magas értékére valo tekintettebr@zstl olyan helyiségben kell gondoskodni,
mely riszatoberendezéssel védett, és/vagy racsalskabés ajtoval ellatott.

A biztonsagos$rzés érdekében az iskolaigazgaté elrendelhdliazsi célu Ugyelet tartasat.

Az értékesitési hely biztositasa

Az iskolaigazgat0 a tagintézmeény veiejavaslatéra kijeloli azt a helyiséget, ahol &taryv
ertékesitést bonyolitani kell.



A helynek alkalmasnak kell lennie arra, hogy a tankcsomagok elhelyezésre keriljenek, a
tanuloktdl és szdktél a tankdnyvek araként atvett dsszegek biztonsagddeolhatoak
legyenek.

A tankonyv értékesitésre vonatkozo tajékoztataadasg

Az iskolaigazgat6 és a tagintézmény vékehegszervezik a tanuld, a kiskoru tanulo &l
tajékoztatasat

- tankonyv értékesitésének helyszéihéralamint

- tankdnyv értékestésdgontjairol.

Az értékesités itpontjaként tobb idpontot is meg kell hatarozni, hogy ahhoz az étieket
alkalmazkodni tudjanak.

A tajékoztatds formaja az iskolai hirdetmény lehekglyet az értékesitési ddont ebtt
legaldbb 10 nappal ki kell fliggeszteni.

6.2. A tényleges értékesités

Az igazgato a tagintézmeény vedlejavaslatara felékt biznak meg az értékesitéssel.
A konyveket a feldlsok a tankonyv eértékesités meghirdetett helyszégndpontjaban
tankdnyvcsomagok ée tortérd osszedllitasaval értékesiti.

A tankdnyv arat beszedi azoktdl, akik normativ lexduényben, illetve a normativ
kedvezmény kérébe nem tartozé kedvezmeényben neresiflsek, s ezért a tankdnyvek teljes
arat kotelesek kifizetni.

A tankdnyvek atadasarol osztalyonként név szenyilivantartast vezet. A nyilvantartasban
jeloli a fizetett tankdnyv vételarat, valamint bgyei a kedvezményre vald jogosultsagot.

A felelds teljes anyagi felésséggel tartozik az altala beszedett tankdnyveNargtért.

A felelés a beszedett vételarral elszamol a tankényvforgadmak.

6.3. A tankonyv értékesitésben kozfleias dijazasa

A tankonyvforgalmazé az iskolanak az értékesitesaid kozrenikodésért anyagi
ellenszolgéltatast biztosit.

A dijazas 0sszegét a tankonyvforgalmazdonak a tamaiiatasi szerddés szerint kell
kifizetnie az iskola részére.

A dijazas 6sszegébaz iskolaigazgato a és a tagintézmény \ezattankonyv-értékesitésben
kozremikods személy (személyek) dijazasat fizeti ki - kivéhe, a feladatellatasban vald
kozremikddés valamelyikik munkakori feladata.

Az iskolaigazgatd a felébokkel - ha a feladat ellatasaért dijazas illetigmemegbizasi
szerddest kot a tankdnyvekkel kapcsolatos feladatohkaedfra.

A megbizasi szetidést az aktualis tanévvel kapcsolatos tankonyésiideladatellatasra, és
nem idbtartamra kell kotni.



6.4. A tankonyvtdmogatas 6sszegének kezelése

A tankdnyvtamogatas 6sszegét az iskola a tankonyafmazdnak utalja at.
(A tankoényvtamogatas osszegjéa tanulg, illetve a széilnevére sz0l6 szamla nem allithatd
ki.)

7. A kis példanyszamu nemzetiségi, szakmai, specsdlankonyvforgalmazas

A kis példanyszamu nemzetiségi, szakmai, specialigkonyvforgalmazas keretében az
iskolak részére eljuttatott tankonyveket az iskokdinyvtarban, konyvtarszobaban Kkell
elhelyezni, és konyvtari kélcsdnzés utjan kellrautakhoz eljuttatni.

8. A tankonyv és tartds tankdnyvkolcsdnzéssel kapastos szabalyok
A tankodnyvkdlcsonzéssel, a tankonyv elvesztéséagiongalédasaval kapcsolatos szabalyok

Amennyiben a tanulé az iskolai konyvtarbdl tankdetywvtartés tankdnyvet kélcsondz, a
tanulo, illetve a kiskor tanuld szijg koteles a tankonyv elvesztékbmegrongalasabol
szarmazé kart az iskolanak megtériteni.
Nem kell megtériteni a tankényv, munkatankényv edtedésszér hasznalatabol szarmazé
értéekcsokkenést.
A tanulo, illetve a kiskord tanuléo s a tankdnyv koélcsonzésével, a tankonyv
elvesztésével, megrongalddasaval

- okozott kar megtéritésére koteles.
A Kartérités Osszegét a konyv rendeltetésszelhasznalédési fokat alapul véve kell
meghatarozni.
A kartéritési 6sszeget csotkkenteni, mérsékelnitjahetve el lehet tekinteni a kartéritébst

,,,,,,

,,,,,,

A tankonyv iskolai konyvtarbdl tortémegvasarlasanak szabalyai

A tankodnyv az iskolai kdnyvtarbdol megvaséarolhato.

A megvasarlas feltétele, hogy a tanuld
- a tankonyvet legaldbb 3 honapig hasznalja,
- a tankonyv éaraként a tanuld, illetve a $zih tankbnyv rendeltetéssier
elhasznalodasi fokat alapul \iearat kifizesse.

A tankonyv arara a konyvtaros tesz javaslatotyetedz iskolaigazgato hagy jova.



9. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A tankonyvellatassal kapcsolatban alabbi tertlatgednek ki az oOsszeférhetetlenségi
szabalyok

- tankdnyvkiadora, forgalmazora,

- tankonyvellatas szervezésében koZiedad iskolai alkalmazottra,

- tankoényvvalasztasban kozrékdds pedagogusra.

Tankonyvkiadot, forgalmazoét érihbsszeférhetetlenségi szabalyok

Az iskolai tankdnyvellatds megszervezéséhez neratvédienybe az a tankdnyvkiado, illetve
az a forgalmazo,
- amelyben az iskola veZeimegbizassal rendelkéalkalmazottja, valamint a Ptk. 685. § b)
pontja szerinti kozeli hozzatartozéja

- Uzletrésszel rendelkezik, vagy

- részt vesz az lgyvezetésben, a felltgpetottsagban, tovabba
- amellyel az iskola vezét megbizassal rendelk&zalkalmazottja munkaveégzésre iranyulo
jogviszonyban all.

Tankonyvellatas szervezésében ko#kéay iskolai alkalmazott

Nem vehet részt az iskolai tankdnyvmegrendeléssetikgéeben és az iskolai tankdnyvellatas
megszervezésében az iskoldnak az az alkalmazaa, a tankonyvforgalmazéval
munkavégzésre iranyulo jogviszonyban all.

A tankodnyvellatas szervezésében résztvskolai alkalmazott a tankdnyvkiadétol, tankényv
forgalmazo6tol nem fogadhat el — semmilyen forméaban

- juttatast,
- kedvezményt.

Vegyes és hatalyba Iéptétrendelkezések

1. Pénzugyi bonyolitasi feladatok

A felebsok altal beszedett 6sszegek kezelése, konyvelése

A felelosnek a beszedett tankdnyvek arardl olyan nyilvédmarkell vezetnie, melyet a
tankonyvforgalmazo elfogad, s amely alapjan az attakonyveksl és a beszedett
0sszegekkel elszamol.

A felelésnek az értékesitett tankonyvek ararol szamlat skwla nevében nem szabad
kiallitania, mivel nem az iskola tulajdonat képeaikonyvek.



A felelés az értékesités soran:
- a tankoényvforgalmaz6 nevében nyugtat ad,
- annak a tanulénak, vagy séiiek, akik a szamlat kérnek, feljegyzi szamla igémdge
jelzi a tankényvforgalmazonak, illetve a tankonygaimazé nevében, a
tankdnyvforgalmaz6 szamlatémbjében szamlat alliftkogy melyik megoldast kell
alkalmazni, azt a tankdnyvellatasi sz@tasnek kell tartalmaznia.)

2. A tankényvtdmogatéssal kapcsolatos pénzugyiksntartasi feladatok

A tankonyvforgalmazotdl ténylegesen atvett konyéel és a felés altal beszedett 6sszeg
kozotti kilonbseget az iskola egyenliti ki. A kilbi@zetsl a tankdnyvforgalmazo szamlat allit
ki az iskola részére.

Az iskola a tankdnyvforgalmaz6 szamlajat, mint kdrgsarlast konyveli le.

A szamla alapjan részleteayilvantartast kell késziteni a normativ tanko@yabgatissal
valo elszamolas érdekében.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell azt, hogy
- mely tanulok részesiiltek ingyenes tankdonyvben tiggy a konyv részikre atadasra
kerdlt,
- melyek azok a kényvek, melyek a napkéziben, w@srdban allnak a tanuldk
rendelkezésére,
- melyek az iskolai konyvtar allomanyat gyarapédkonyvek.

Az ingyenes tankbnyvben részeddl tankonyv atvételet a tankonyvfelel altal az

értékesitéskor vezetett nyilvantartasa igazoljaelyben a jogosultak alairdsukkal igazoljak
az atvetelt.

A napkoézibe, tanulészobaba kiadott kényvek atvételénapkozis, illetve tanulészobai
foglalkozast tarté pedagoégusoknak kell igazolniuk.

Az iskolai kdnyvtar allomanyat gyarapitd tankdonymek ténylegesen be kell kerllnitk
konyvtar konyv allomanyaba. A konyvtarnak irasbagll lkdokumentalnia a tankdnyvek
atvételét.

2. Hatalyba léptet rendelkezések
A szabdlyzat a kihirdetése napjan lép hatalyba.dBl&rzéseit ész6r a 2005/2006. tanév

tankdnyvellatasa soran kell alkalmazni.
Tankonyvrendelési szabalyzat



